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Projekt „Nowe umiejętności szansą na lepszą pracę” 

[image: image1.jpg]współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 
realizowany przez Zespół Szkół Mechanicznych i Ogólnokształcących Nr 5 w Łomży

Łomża 11.12.2011 r.

Nabór na usługi prawnicze  
I. Zespół Szkół Mechanicznych i Ogólnokształcących Nr 5 w Łomży ogłasza nabór na obsługę prawną projektu: „Nowe umiejętności szansą na lepszą pracę” w ramach działania 9.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w ilości 35 godzin.
II. Projekt: „Nowe umiejętności szansą na lepszą pracę” realizowany jest przez Zespół Szkół Mechanicznych i Ogólnokształcących Nr 5 w Łomży w okresie od 01.11.2011 do 30.11.2012. 

Planowana forma zatrudnienia: umowa zlecenie (obejmującą okres realizacji projektu tj. 19.12.2011 – 30.11.2012) – max. 35 godz.
III. Do zadań prowadzących należeć będzie: 

· Sprawdzanie zgodności działań związanych z zastosowaniem Ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz Ustawy o finansach publicznych – Postępowania dotyczące wyłaniania kadry administracyjnej i dydaktycznej oraz wszelkie postępowania dotyczące wyłaniania dostawców i wykonawców do projektu.  

· Sprawdzanie zgodności działań z POKL, wytycznymi UE w zakresie realizacji projektów EFS.

· Sprawdzanie dokumentacji projektu w zakresie zgodności z prawem – opinii prawnych.

· Opracowywanie wzorów dokumentacji projektu (umowy, uchwały, pisma wymagające interpretacji prawnej)

· Współpraca z Kierownictwem projektu w zakresie wszelkich zagadnień prawnych wynikłych na etapie realizacji projektu.
IV. Miejsce świadczenia usługi: 
Zespół Szkół Mechanicznych i Ogólnokształcących Nr 5 w Łomży.
  V. Wymagania, jakie powinien spełnić wykonawca: 

Osoby fizyczne:
· wykształcenie wyższe prawnicze – ksero ukończenia szkoły
· minimum 2-letnie doświadczenie na stanowisku związanym z obsługą prawną – oświadczenie
· doświadczenie w obsłudze prawnej projektów dofinansowanych ze środków zewnętrznych, w tym funduszy unijnych - oświadczenie oferenta w wykazem zrealizowanych projektów
· znajomość Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i związanych z nim zagadnień prawnych,

· znajomość regulacji prawnych niezbędnych przy realizacji i finansowaniu projektów unijnych (szczególnie prawa zamówień publicznych i ustawy o finansach publicznych),

· niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie - oświadczenie
· pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych - oświadczenie
Instytucje prawnicze/kancelarie:

· Prowadzenie działalności przez osoby lub zatrudnianie osób posiadających kwalifikacje przewidziane dla osób fizycznych w niniejszym konkursie.  
VI. Termin i miejsce złożenia dokumentów: 

Komplet dokumentów należy złożyć w zamkniętej kopercie (z dopiskiem: Projekt ze Środków EFS – Usługi prawnicze) w siedzibie Zamawiającego – Zespół Szkół Mechanicznych i Ogólnokształcących Nr 5 ul. Przykoszarowa 22; 18-400 Łomża (sekretariat szkoły) w terminie najpóźniej do dnia  19.12. 2011 r. do godz. 12:30. 

VII. Dokumenty, które wraz z ofertą musi złożyć każdy składający ofertę na pełnienie obowiązków objętych przedmiotem zamówienia: 

1. Wypełniony formularz OFERTA - według wzoru formularza stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego

2. Dokumenty potwierdzających wykształcenie i posiadane doświadczenie - kserokopie dyplomów oraz innych dokumentów potwierdzających ukończenie studiów, kursów i szkoleń, zaświadczenia i referencje;
3. Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych /Dz. U z 2002r.
4. Oświadczenia wymienione w punkcie V niniejszego zapytania
VIII. Kryteria wyboru ofert: 

Kryterium wyboru oferty: 80% cena, 20% doświadczenie zawodowe (przy spełnieniu wymogów koniecznych określonych w pkt. V niniejszego zapytania). 

Zamawiający oceniając doświadczenie kandydatów dokona porównania doświadczenia osób ubiegających się o świadczenie usług i przyzna punkty proporcjonalnie do posiadanych  doświadczeń. 

Sposób oceny ofert: 

Ocena = A+B 

gdzie: 

A =  najniższa zaproponowana cena/cena badanej oferty x 80 pkt 

B = liczba punktów przyznana kandydatowi w ocenie kwalifikacji i doświadczenia zawodowego 

Gdzie punkty w trakcie badania oferty przyznane będą za: 

- doświadczenie (np. ilość zrealizowanych projektów)  w przedziale od 0 do 20 pkt 

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą/e ofertę/y, która/e uzyska/ją najwyższą liczbę punktów w oparciu o ustalone powyżej kryteria i podpisze umowę z wybranym wykonawcą na realizację zamówienia. Jeśli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
IX. Wszelkich informacji na temat naboru udziela 

Andrzej Bałazy – Kierownik projektu, tel. 86 218 62 39
E-mail do korespondencji: efs.zsmio@wp.pl
X. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontaktowania się z wybranymi Wykonawcami w celu uszczegółowienia sposobu prowadzenia usługi. 

XI. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji stawek za świadczenie usługi prawnej w przypadku gdyby cena najkorzystniejszej oferty/ofert lub oferta/oferty z najniższą ceną przewyższały kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

XII. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. 
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Na usługi prawnicze
FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące świadczenia usług prawnych w projekcie „Nowe umiejętności szansą na lepszą pracę” realizowany jest przez Zespół Szkół Mechanicznych i Ogólnokształcących Nr 5 w Łomży, finansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 – Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego. 

Zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym, oświadczam, iż:

Oferuję cenę ryczałtową brutto wykonania przedmiotu zamówienia:
cena jednostkowa godziny pracy w projekcie: …………….. złotych brutto

(słownie złotych: …………………………………………….…………………………)

Całkowita wartość oferty brutto (iloczyn ceny za jedną godzinę pracy określonej w ofercie i liczby godzin wykonywania zamówienia): ………………..……….… PLN

(słownie…………………………………………………………………………………)

Podana kwota zostanie pomniejszona o potrącenia wynikające z ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych oraz ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych/zdrowotnych.

Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.

2. Ponadto oświadczam, iż:

a) zobowiązuję się do świadczenie usługi prawnej do projektu „Nowe umiejętności szansą na lepszą pracę”;
b) posiadam wykształcenie …………………………………………………………….;

c) mam wymagane kwalifikacje: (wskazać posiadane certyfikaty, specjalistyczne kursy i uprawnienia)

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

d) posiadam następujące doświadczenie zawodowe:

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………

e) akceptuję termin i warunki realizacji usługi;

f) jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 7 dni, licząc od terminu składania ofert.
g)Zgodnie z Ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.97 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926 z późn. zmianami) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb realizacji projektu „Nowe umiejętności szansą na lepszą pracę”.
..............................................

/podpis Oferenta/

Oświadczenie o niekaralności
Ja niżej podpisany/a ………………………………………………………………………….

(imię i nazwisko)

Zamieszkały/a …………………………………………………………………………………

(adres zamieszkania)

legitymujący/a się dowodem osobistym…………………………………………………….

wydanym przez ………………………………………………………………………………

świadomy/a odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidującego karę pozbawienia wolności do lat 3 za składanie fałszywych zeznań 
oświadczam

iż nie byłem/byłam karany/a za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe oraz korzystam w pełni z praw publicznych i posiadam pełną zdolność do czynności prawnych.
	…………………………………… (miejscowość, data)
	……………………………………

(podpis)



